Szent-Erzsébet erkolcsi kodex

Az Erzsébetes diak az intézménybe vald beiratkozassal — amely sajat elhatarozasabdl ered és

az intézmény megismerésén alapul — vallalja és becstiletbeli kotelességének tekinti az intézmény
hagyomanyainak és hirnevének meg6rzését, ndvelését, az udvarias és kulturdlt viselkedést, az
egymas iranti tiszteletet és segitOkészséget, a helyes, szép magyar beszédet, és az alabbi erkodlcsi
normak betartasat:

Az intézményi k6zosség minden tagja tigyel természeti kdrnyezetére, figyel arra, hogy iskolai
kornyezete tiszta, rendes és esztétikus legyen, hiszen a tiszta, egészséges kornyezet, a
megovott természet feltétele az emberi €letnek.

A diak a tanarokat, az intézmény dolgozoit és vendégeit udvariasan Laudetur Jesus Christus
(vélasz: In aeternum Amen) kdszontéssel lidvozlik, a tanterembe érkezd vagy onnan tavozo
felnottet felallassal koszonti. A masik emberhez vald viszonyt a kolesonds udvariassag,
megbecsiilés €s segitokészség jellemzi.

Az iskola didkja &poltan, gondozottan, az intézmény szellemiségének és munkahely
jellegének megfeleld oltdzetben ¢és frizuraval jelenik meg az iskoldban. Engedélyezett 9.
évfolyamtol a szolid smink és a koromfestés, elfogadott az ujjbegyen nem tulnévo
koromhossz. Nem hasznal a természetestdl eltérd hajfestéket, kertili a zselézett, szembelogo
hajviseletet. Nem visel iskolai munkat zavard ékszert, kiilonosen testékszert, keriili a
hennafestést és a tetovalast. A fitk nem viselnek fiiltagitot, fiilbevalot, a lanyok nem

készittetnek mukormoket.

Az iskola didkja kotelességtudo és egyiittmiikodo, segiti a kozosségi munkat. Szorgalmasan
tanul és torekszik a képességeinek megfeleld tanulmanyi eredmény elérésére, példamutatd
magatartds tanUsitdsdra, és segiti tarsait ennek elérésében. Feleldsséggel viseltetik az
osztalykozosség irant, ahol a kozds koltségek viselésében egyenld részt vallal.

Munk4jat a legjobb tudésa szerint végzi, érdeklddo, felkésziilt, egyenletesen és folyamatosan
tanul. Tuddsa megbizhato, irasbeli munkéjaban is gondos.

Iskolan kiviili viselkedése tlikrozi az iskoldhoz tartozasat, dvja, s6t ndveli az intézmény jo
hirét. Szabadidejét igényesen szervezi, érdeklddési korében az ismeretek bovitésére torekszik.
Ugyel arra, hogy ne valjon karos, egészségrombold szenvedélyek rabjava. Nyilvanos
helyeken, interneten mértéktartdan viselkedik, tudva, hogy megnyilvanulasaval nemcsak
onmagat, de csaladjat és iskolajat is mindsiti. Az interneten vald botranykeltd és iskoldhoz
méltatlan megjelenésért erkolcsi felelosséggel tartozik. Egy fil és egy lany szorosabb
kapcsolatat, egymashoz tartozdsat masok eldtt csak a jo izlés hatdrain beliil fejezi ki.
Mindketten tisztdban vannak azzal, hogy a maganélet nem tartozik a nyilvanossagra.

Azonosul az intézmény nevelési céljaval, a krisztusi, azaz a keresztény ember kialakitasaval.
Belso igénye van a szentre, a szépre, a jora és az igazra. Részt vesz a katolikus (protestans)
egyhazi programokban. A vasarnapot a katolikus diak csaladja korében szentmisével tinnepli
meg, a mas felekezethez tartozoé didk sajat egyhaza szokdsa szerint gyakorolja hitét.

Az erkolcsi kddex elutasitasa az intézményi k6zosségbdl valo kivalas szandékat jelzi.

Hiszen nem kivanunk tobbet,
csak amennyi sziikséges a kozosségert, az egyen kiteljesedéséért.

Valko6 Miklos sk.
igazgato



AZ ARPAD-HAZI SZENT ERZSEBET GIMNAZIUM,
OVODA ES ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDJE

1. A hazirend

1.1.

1.2.

1.3.

A tobbszor modositott hazirendet az igazgatd javaslatara az intézményi szék utdlagos
¢s a didkonkormanyzat eldzetes egyetértésével a neveldtestiilet 2020. augusztus 27-én
modositotta.

Moddositasa a fenntartd jovahagyasa utan 2020. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

A héazirend célja az, hogy a torvénybe foglalt jogi magatartidsi szabalyok minél
hatékonyabban érvényesiiljenek iskolankban. Ezen szabalyok — a kdznevelési torvény
(2011.¢évi CXC. torvény), annak végrehajtasi rendelete, és a 20/2012.(V111.31.) EMMI
rendelet didkokat kozelebbrdl érintd részei — az intézmény minden polgara szdmara
megismerhetéek és megismerendéek az iskola honlapjan, az iskolai konyvtarban, ill. a
tanari szobaban elhelyezett masolatokbol. A felvett novendék beiratkozasa elbtt
megkapja a hazirend egy példanyat, annak megismerésérdl és elfogadasarol 6 €s sziilei
IS - ovoda és altalanos iskola esetében a sziilok - alairasukkal nyilatkoznak. Az
osztalyfonokok évente kotelesek ismertetni osztalyaikkal a hazirend rendelkezéseit,
esetleges valtozasait; ezekrol tajékoztatas toliik és az igazgatotol kérhetd.

A hazirend ko6zosségiink belsé torvénye, ezért betartdsa és betartatdsa mindenki —
didkok, pedagogusok, iskolai alkalmazottak — szamara kotelez6. Nem csupan
szabalygylijtemény, hanem a jellemfejlesztés sajatos iskolai eszkoze.

E szabalyozas nem csupan a tanar-didk viszonyt kivanja a jog eszkozével szabalyozni,
de a didkok egymassal kapcsolatos magatartasat is.

Az iskola tanuld6i iskolan beliil és kiviil egyarant egymas kdzotti megnyilvanulasaikban,
tanaraikkal és az iskola dolgozodival szemben is kolcsondsen kotelesek az emberi
méltosagot tiszteletben tartani.

AZ ALTALANOS ISKOLARA ES A GIMNAZIUMRA VONATKOZO SZABALYOK

2.

2.1.

2.2.

A torvényben biztositott tanuléi jogok gyakorlisaval kapcsolatos szabalyok és
eljarasok

Az érdekképviselet, érdekegyeztetés iskolai rendszere:

Az osztalykozosséget a valasztott osztalytitkar, akadalyoztatdsa esetén helyettese
képviseli. E kozvetett forma mellett az érdekképviselet kozvetlen gyakorlasara az
évenként Osszeiild didkparlament ad lehetdséget. A valasztott tisztségeket,
megbizatasokat lelkiismeretesen el kell latni.

Az érdekegyeztetés soran kialakult vitdkban a didkok kozott a valasztott didkbirdsag,
tanar-diak kozott kialakult konfliktusban, vitdban az igazgatdbol és a két oldal 2-2
képviseldjébol alakult iskolatandcs dont.

A didkoénkormanyzat jogainak gyakorldsa:

— minden iskolai targykorben kérdést intézhet a vezetékhoz, arra 30 napon beliil érdemi
valaszt kell kapnia;

— donthet egy tanitas nélkiili munkanap programjarél (DOK-nap);

— segit az Erzsébet-bal megszervezésében;

— szervezi az iskolai farsangot, és a belépd, 0j osztalyok avatasat;

— segiti az intézmény vezetését a rongalasok megel6zésében, az iskolakert
gondozasaban, az épiilet tisztantartasaban, és a szelektiv hulladékgytijtésben;

— ahazirend és SZMSZ iigyében véleményezési jogot gyakorol;




2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

— donthet sajat tajékoztatasi forumanak minden kérdésében;

— atanulok nagyobb kzosségét érintd kérdésekben véleményezési jogot gyakorol
(A tanulok nagyobb kozdsségének a tanulok 20%-a, illetve a tanulokozosségek 30%-
a mindsiil.)

A jogorvoslat helyi lehetdségei, a panaszjog gyakorldsdnak rendje:

E lehetdségek a torvénybe foglalt jogorvoslati eszk6zok el6tt, a problémak kezelésének
helyi eszkozeit jelentik.

Egyéni panasszal a didkok és sziileik a szaktanart, az osztalyfénokot, vagy az
ifjusagvédelmi feleldst, indokolt esetben az osztalyfonokkel vagy az ifjisagvédelmi
feleldssel egyiitt az iskolavezetést kereshetik meg.

Amennyiben az eljarasban az osztalyfonok az érintett, a panaszos kozvetleniil az
iskolavezetéshez fordulhat.

Sulyos egyéni érdeksérelem esetén feliilbiralati kérelem nyujthatd be az intézményi
székhez.

Erdeksérelem esetén a Didkonkormanyzathoz (DOK) lehet fordulni, a DOK az
igazgatohoz, aki 30 napon beliil valaszt ad a megkeresésre.

Szocialis segitd

Az ovodai és iskolai szocidlis segitd elsddlegesen a gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzésével, prevencioval foglalkozik. Egyéni tanacsadas formdjaban nyujt
segitséget a gyermek, sziilok, pedagdgusok szamadra.

Az iskolak6zosség tagja ugy éljen jogaival, hogy azzal ne akaddlyozzon mést jogainak
gyakorldsdban, ne sértse masok érdekeit.

Tanoréan ¢€s tanoran kiviili foglalkozasokon — a tobbi tanuld jogdnak védelmében — nem
érvényesiilhet a levelezés szabadsaga a tanulok kozott. Az ilyen levelet a tanar elveszi
¢s megsemmisiti.

Az elektronikus levelezés ¢€s lizenetvaltds sem engedélyezett, mobiltelefont €s mas
elektronikus eszkozt csak tanari engedéllyel hasznalhatnak a didkok.

Az informdcios 6nrendelkezési jog gyakorlasa:

A tanul6 az intézmény vezetdjétdl irasban kérhet tajékoztatast arrdl, hogy személyes
adatait hogyan — hol és milyen formaban — taroljak. Az adatok helyesbitését, az elavult
adatok torlését a tanuldonak minden tanévben szeptember 15-ig, illetve az adatvaltozast
kovetd 30 napon beliil az osztalyfonoknél kell kezdeményeznie. A naplo €s a torzskonyv
modositdsa utan az osztalyfondk az iskolatitkarnal jar el a taniigyi nyilvantartas
pontositasaért.

A tanulmanyi és az iskolai kdzéleti kérdések véleményezésének helyi rendje:

— A didk véleményt mondhat az 6t érintd kérdésekrol, az iskolaban folyo oktatd-neveld
munkardl is. E korben javaslatot tehet, kérdést intézhet — személyét €s tanulmanyait
érintd iigyekben — a pedagogushoz, osztalyfénokhoz, az iskolavezetéshez és az
intézményi székhez.

Kérdésére 30 napon beliil valaszt kell kapnia.

— Tanitési o6ran a véleménynyilvanitas jogéaval a tanul6 csak az 6rat vezeté pedagogus
altal iranyitott keretek kozott élhet, alkalmazkodva az o6ra menetéhez és
felépitéséhez.

— Az osztilykozosség jogosult véleményezni a féléves, éves munka alapjan a
diaktarsak magatartas €s szorgalom értékelését.




2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

Az informdcidaramlas biztositasa:

A didknak joga van, hogy hozzdjusson tanulmdnyai folytatdsdhoz és jogai
gyakorlasahoz sziikséges értesiilésekhez.

A tanuldk tajékoztatasa az iskolai eseményekrdl az iskolai és osztalyfalitjsagokon, a
DOK hirdetményeivel, az iskolaradion keresztiil, az iskola honlapjan, iskolai facebook
oldalon, fontosabb kérdésekben az igazgatoi kordozvényekkel torténik.

A korozvényeket a didkok allva hallgatjak végig, kivéve, ha a hirdetés feljegyzést kivan.

Kedvezményes juttatashoz valo jog:

Az iskola a jogosultak szamadra a jogszabalyoknak megfelelden biztositja az ingyenes
tankonyvhoz jutast. Az erre nem jogosult, de szocialis helyzete miatt raszorul6 didkjaink
szamara az igazgatéhoz benyujtott irdsbeli kérelem alapjan tud az intézmény tovabbi —
alapitvanyi — tamogatast nyqjtani, ill. a konyvtari kélcsonzést biztositani.

Névviselés joga, a jo hirnévhez, becsiilethez valo jog:

Az intézményi kozdsség barmely tagjat védelem illeti meg a j6 hirnevét, becsiiletét nagy
nyilvanossag eldtt — beleértve az internetes feliileteket is — sértd tanuloval, vagy az
intézményi k6z0sség mas tagjaval szemben is.

A tanulo ¢€s tanar nevének sértd megvaltoztatasa, kiilsejére, vélt tulajdonsagéra utald
elferditése a hazirend megsértését jelenti; az érintettet védelem illeti meg az
iskolak6zbsség minden tagjaval szemben.

Kiilonleges bandsmodhoz vald jog:

Ennek tartalmi kérdéseit az iskola pedagogiai programja tartalmazza. A tanulmanyokkal
Osszefiiggd mentesités miatti kérelmeket az igazgatonak cimezve, irdsban kell
benyujtani, csatolva a kérelem alapjaul szolgald szakértdi vélemény masolatat is.

Fliggetlen vizsgabizottsag el6tti beszdmolas joga:

A jog gyakorlasaval kapcsolatban informéciokat a didk az iskola igazgato6jatol kaphat,
az elso félévre vonatkozoan december 10-ig, az éves értékelésre vonatkozdan majus 10-
ig, a javitovizsgat illetéen jinius 25-ig.

Iskolavaltas joga:

A tanulo kérheti athelyezését masik iskoldba, ehhez az igazgat6tol kap segitséget €s
tajékoztatast. A kérelmet a tanuldi jogviszony megsziinését megel6zden legalabb egy
héttel kell benytjtani irasban.

Rendszeres egészségiigyi feliigyelethez vald jog:

A didkok évente vesznek részt gyogytestnevelési (felmend rendszerben majus 15-ig,
ujonnan belépd tanulok esetében szeptember 15-ig), illetve fogaszati sziirGvizsgalaton,
kétévente ifjusagi orvosi feliilvizsgalaton. Ennek id6pontjarol a sziilok és didkok az
elektronikus naploba beirt értesitéssel kapnak tajékoztatast.

A szlrévizsgalatot kdvetden a didk — az onrendelkezési jog keretében — szabadon
eldontheti, hogy tovabbi ellatasat igénybe kivanja-e venni.

A tanulonadl észlelt betegség esetén az iskola azonnal értesiti a sziil6t, és sziikség esetén
gondoskodik az érintett tanulo tarsaitdl valo elkiilonitésérdl is.

Alkohol vagy drogfogyasztds megallapitdsa céljabol csak valamennyi érdekelt
beleegyezésével folytathatd le vizsgalat. Egyéb esetben az iskola az érintett sziilo(ke)t
felhivja arra, hogy a gyermeket vigye el orvosi vizsgdlatra, illetve a Gyermekjoléti
Szolgalathoz fordul.

A tanul6 altal, tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségek teljesitése €s a tanuldi
jogviszonyhoz kapcsolddo, kotelezettséghez nem kotddd egyéb feladatok teljesitése
soran készitett targyak, dolgok, alkotasok az intézmény tulajdonaba keriilnek; azonban
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2.16.

2.17.

2.18.

harmadik személynek, félnek vald értékesitése, tovabbadasa esetén a tanuldt dijazas
illeti meg.

Didkkor

A tanuld részt vehet (tanulmdnyi eredményétol fliggetleniil) a tanuldi kozos
tevékenységek megszervezésére 1étrehozott didkkorok munkéjaban. (Didkkor: szakkor,
érdeklodési kor, onképzokor, énekkar, mlivészeti csoport). Tagja lehet sportkdrnek, és
iskolan kiviili tarsadalmi szervezeteknek (ez utdbbirél — nem kotelezd jelleggel —
tajékoztassa osztalyfonokét.) Nem Iehet tagja az intézmény Kkeresztény
elkotelezettségével ellenkezod szellemiségli csoportnak.

Minden tanév aprilis 30-ig a DOK 4ltal szervezett formaban a tanulok irdsos formaban
kezdeményezhetik, hogy a kovetkezd évben milyen diakkdrok mikddjenek, illetdleg
ezeket ki vezesse. Ezt kdvetden majus 20-ig van lehetdségiik a tanuldknak eldzetes
jelentkezésre. 8 6 jelentkezése indokoltta, 15 6 jelentkezése kiillondsen indokoltta teszi
az adott didkkor megszervezését. Ennek alapjan az iskolavezetés — az intézmény
koltségvetésének fiiggvényében — a kovetkezd tanévre elOkésziti és megszervezi a
diakkor tevékenységét, tamogatja annak munkajat a tanév soran kiilondsen, ha ezt a
diakkori tagok 1étszama, munkaja és eredményei is alatamasztjak.

Tantargyvalasztas joga:

A 11.—-12. évfolyam heti 2 x 2 6rdban, természettudomanyos tantargyak (fizika, kémia,
biologia) esetében 3 oOraban élhet az emelt szintli felkészités lehetdségével. Ennek
rendjérdl az osztalyfonokok €s az iskolavezetés ad tdjékoztatast osztalyfonoki drakon és
sziildi értekezleteken, tanuldi tajékoztaton.

Minden ¢év aprilis 15-ig az intézmény meghirdeti a kovetkezd évi felkészitd
foglalkozasokat, az azokat tartd pedagogus megjelolésével. A didk és a sziil6 ezutan az
iskola altal kiadott jelentkezési lap kitoltésével majus 20-ig jelzi a tanuld részvételi
szandékat, szeptember 1-ig egy alkalommal irasban kérhetik a jelentkezés modositasat.
Ezt kovetden a valasztott foglalkozasok értékelés és részvétel szempontjabol a kdtelezod
tanorai foglalkozasokkal azonos elbiralas ala esnek.

A helyi tantervben meghatarozott kovetelmények teljesitése a kotelezd 6raszamon feliil
- anem kotelez6 tanorai foglalkozasok orakeretének terhére — tovabbi, évfolyamonként
valtozo szamu (1-3) 6ran valo részvétellel biztosithato.

Az iskoléba valé beiratkozas egyben ezen orak vallalasat is jelenti.

Sziilé1 kérésre és tanuldi igény esetén az iskola felzarkdztatas, fejlesztés,
tehetséggondozas céljara egyéb nem kdotelezo tanorai foglalkozasokat szervez.

Tanulészobai foglalkozéas — a tanuldszoba rendje:

A Koznevelési torvény alapjan az altalanos iskolasok szamara az iskolai oktatdsnevelés
16 oraig tart. A délutani foglalkozasok alol felmentést a sziil6k irdsos kérésére az
igazgato adhat.

Az 1.-4. évfolyamon 17%-ig biztositunk feliigyeletet.

A tanuloszobésoknak a kozos étkezés utan elkezdddik a tanulasi id6, amely

— az 1.-2. évfolyamnak 143 — 15%-jg;

— a3.-4. évfolyamnak 14%° — 16%-ig;

— az 5.-8. évfolyamnak 13%°-t61 15%-ig;

A tanulok torekedjenek a rendelkezésre allo 1d6 jo kihasznéalaséara, az egyéni tanulasi
technikdk elsajatitdsara, az firasbeli és szobeli héazi feladatok minél pontosabb
elvégzésére.

A tanulasi 1d6 alatt fontos a fegyelmezett viselkedés, hogy a tanulni szandékozok
nyugodt koriilmények kozott végezhessék feladataikat.

Az iskolai szakkoroket és korrepetdldsokat egyéni igényeiknek megfeleléen
latogathatjak ezek a tanulok.




2.19.

2.20.

2.21.

A magatartas értékelésekor figyelembe vessziik az ebédlében €s a tanuldszoban valo
viselkedést.

A sziilok eldzetes irdsbeli kérésére a tanulasi 1d6 megrovidithetd alkalmanként, vagy
rendszeresen, iskolan kiviili elfoglaltsag miatt.

A napkozibdl valo hianyzast a sziilonek igazolnia kell.

Osztalyozo vizsga szabalyozasa:

Az intézményiink évente 2 alkalommal tart osztalyozo vizsgat: aprilis 1-2. hetében,
tovabba augusztus utolso hetében.

Az 4prilisi osztalyozo vizsgara a tanulok minden tanévben januar 15. és februar 1. kozott
jelentkezhetnek a honlaproél letolthetd vagy az iskolatitkari irodabol kérhet6 jelentkezési
lapon.

Minden tanulénak joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék.

A tanulo testi épségének megédvasarol és erkolesi védelmérdl koteles az iskola
gondoskodni, a nevelési-oktatdsi intézménybe vald belépéstdl annak jogszerii
elhagyasaig terjedd idében, és az intézményen kiviil tartott foglalkozasok, programok
ideje alatt is.

Ezért az iskola teriiletén és kozvetlen kornyezetében, iskolai rendezvényeken szeszesital,
kabito hatasu vagy kabitdszer fogyasztasa és a dohanyzas — beleértve a vizipipat is -
tilos!

Ezek veszélyességére, egészséget rombold hatdsiara az iskolan kiviil is mindenki
fokozottan figyeljen! Minden alkohollal és kébitoszerrel kapcsolatos vétséget a
nevelGtestiilet fegyelmi bizottsaga elé kell vinni!

Tanulmanyokhoz nem kapcsolddo targyak tanuldk altali behozatalanak szabalyozésa:

Az iskola teriiletére behozni, ott birtokolni és hasznalni tilos:

— A torvényben meghatarozott targyakat (tiltott jelképek, kabitdszer, alkohol,
16fegyver és egyéb veszélyes eszkoz stb.) behozni tilos.

— Az iskola teriiletén és iskolai rendezvényeken ragdzni és energiaitalt fogyasztani
tilos.

— 20.000.-Ft értékhatart meghaladé értéktargyakat, ¢kszereket;

— atlagosnal jelentdsebb értéket képviseld hasznalati targyakat draga, luxus Szinvonall
mobilt, laptopot, tabletet is beleértve; ezekért felel6sséget nem vallal az intézmény

— €10 allatot;

— balesetvesz€lyes, vagy annak latszo, illetve fenyegetésre alkalmas targyakat;

— kozerkolesot sértd (irott vagy elektronikus) sajtoterméket;

— atanora rendjét zavar6 targyakat; (zenelejatszok, bekapcsolt mobiltelefon)

Az ilyen targyakat a tanar koteles elvenni a tanulotol, és a sziild jelenlétében vagy a

szlildnek visszaadni, azzal a figyelmeztetéssel, hogy ezek birtokldsa a hézirend

megsértését, sulyosabb esetben szabalysértést valdsit meg.

A 11-12. évfolyamosok lyukasoraikban hasznalhatnak mobiltelefont tanulas céljara az

aulaban és a teraszon. Az alsobb évfolyamok diakjainak az iskolaba belépéskor ki kell

kapcsolnia a mobiltelefont. (Ha telefonalnia kell egy didknak, kérjen erre engedélyt

osztalyfénokétol, tanaratol.)

Képfelvétel a nyilvanos események: iinnepségek, eléadasok, balok kivételével csak az

érintettek beleegyezésével készithetd. E felvételek nyilvanossagra hozoja is felelds

tettéért.

Az iskoléba hozott személyes targyakért az intézmény nem vallal felel0sséget.

Gordeszka, gorkorcsolya, kerékpar, roller nem hozhatoé be az iskolaba. Hasznalata a

szliinetekben is tilos az iskola teriiletén. A kerékpart rollert az iskola eldtti

kerékpartaroloban lehet lelakatolva letenni.




3.1.

3.2.

3.3.

A torvényben eléirt tanuldi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos szabalyok

Az iskolai tanul6i munkarenddel kapcsolatos szabalyok

A tanitds megkezdése eldtt 10 perccel minden tanuld koteles az osztalyterembe

beérkezni. A késok nevét (€s osztalyat) a folyosoligyeletesek felirjak. Rendszeres és

indokolatlan késések esetén az osztalyfénokok jarnak el:

— félévente 4 késés felett irasbeli fegyelmez6 intézkedéssel, ismétl6do esetben a sziild
bekéretésével;

— az Orékrol vald késések idotartamanak Osszeszamitasaval igazolatlan oOra
bejegyzésével.

A tanitési 6rdk és sziinetek rendje a kovetkezo:

1-4. évfolyam 5-8. évfolyam 9-12. évfolyam

0. 715 _ 755 0. 715 _ 755

1.| 80 — 8% 1. ] 8% — g% 1. | 8%0 — g%
2. 855 _ 940 2. 855 _ 940 2. 855 _ 940
3. 9% — 10% 3. 9% — 10% 3. 90 — 0%
4, 1100 — 11%° 4. 110% - 11%® 4. 110% — 11%0
5. | 11% — 12% 5. | 1140 — 122 5. 114 — 12%
6. | 1240 — 13% 6. | 12 — 13% 6. | 12% — 132
7. 113% — 14% 7.113% — 14%0

8. |14%° — 15% 8. | 14% — 159

Az 5-8. évfolyamos diakok a szlinetekben a tantermeket kotelesek elhagyni.

A 1épcsén, a foldon és az ablakparkdnyon {ilni, az ablakon kihajolni tilos! A
tetdablakokra ralépni, raiilni tilos! Az iskolat és korletét nem hagyhatjdk el, csak
indokolt esetben az osztalyfonok, potosztalyfonok, azok akadalyoztatdsa esetén az
igazgatohelyettes engedélyével és a szaktandr tudtaval.

A tanodra latogatasa aldl felmentett didkok (testnevelés, nyelvorak) lyukas orajukat a
konyvtarban, disztermi folyoson, auldban vagy a tetOteraszon kotelesek tdlteni,
csendben, a tandrat nem zavarva.

A biifé el6tti teriiletet becsongetéskor azonnal el kell hagyni!

A sziinetet a tanora tultartdsaval megroviditd tanar a didkok jogait sérti. A tandrat
fegyelmezetlenségével zavard diak tarsai és a tandr jogait sérti.

Dupla orak egybetartasara csak kivételes — pedagogiailag indokolt — esetben keriilhet
Sor.

A tanitasi 6rdk rendje

A tanodra védelme didkok és tanarok kozos feladata. A sziinet végét jelzd csengetés utan
a didkoknak a tanteremben, illetdleg a szaktanterem el6tt kell tartozkodniuk!

A szaktantermekben (labor, természettudomanyos, nyelvi, szamitastechnika, technika,
testnevelés, rajz és ének) a didkok csak tanar jelenlétében tartdzkodhatnak.

Az 6rai munkdban minden tanulonak aktivan részt kell vennie.

Az oOrai munkdhoz, ¢€s az otthoni felkésziiléshez sziikséges taneszkdzoket mindenki
koteles magaval hordani. A szaktanar altal kiegészitonek itélt eszkozoket, illetve a
tornafelszerelést a folyosoi vagy tantermi szekrényekben kell elhelyezni.

A padokban hagyott eszkdzokért az intézmény nem vallal felelosséget.

A tanulok az iskolaban val¢ tartézkodas alatt kopenyt viselnek.

Testnevelési orakon sotét, egyszinii tornanadrag, iskolai tornapolo a kotelezd viselet.

Kozremukodés az intézménvi rend megdrzésében




3.3.1. A tanulo koteles tisztan tartani padjat, székét, szekrényét: az azokra keriil6 firkakat,
ragokat koteles eltavolitani. Az észlelt rongalast jelentenie kell a teremfeleldsnek.
Az utolsé Ora utan — a takaritok munkajat konnyitendé — a padokbol a szemetet Ki
kell uiriteni, a székeket fel kell tenni!

Az altala okozott, a mindennapos hasznalatbol eredé nagyobb szennyezddéseket —
kiboritott folyadék teremben és folyoson, sar, latyak bevitele a tanterembe,
papirhulladék és ételmaradék szétszorasa — az iskola altal biztositott eszkozokkel a
diak koteles feltakaritani.

Az iskolaban barhol, barki altal eldobott szemét felszedésében és a szelektiv
hulladékgytiijtésben a példaadas mindenkinek a feladata!

Az épiiletek kozti gyalogos kozlekedés biztonsaga érdekében ho eltakaritasba és az
iskola kornyezetének rendben tartdsdba is bevonhatok a tanulok. Szdmukra
eszkozoket, balesetvédelmi oktatast, sziikség esetén védofelszerelést az iskola
koteles biztositani. Munkajukat ilyenkor is pedagogus feliigyeli és iranyitja.

A szaktantermekbe, szamitogépes termekbe, tornaterembe, diszterembe, technika,
rajzterembe kabat, taska, étel, ital bevitele tilos!

3.3.2. A hetesek feladatai
A heteseket az osztalyfonok, bontott csoportokndl a szaktanar jeldli ki.
A hetesek kotelesek gondoskodni a tanterem rendjérdl: a tanitds megkezdése elott a
kréta, szivacs elokészitésérdl, a terem alapos, gyakori szellztetésérdl. Felelosek a
sziinetekben a diakok kikiildéséért. (Testnevelés ora utan a diakok a tanteremben
maradhatnak). Felelosek az utolso ora utan az osztaly rendben torténd elhagyasaért,
az ablakok bezarasaért, a székek felrakasaért és a vilagitas lekapcsolasaért.
Ha nincs tandr az osztalyban, a hetesek rendet tartanak, majd a becsengetés utdn 5
perccel jelzik ezt az igazgatohelyettesnek vagy a helyettesitésre kijelolt tanarnak.
A hetesek kotelesség-mulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel,
ismétlodo esetben irasbeli fegyelmezo intézkedéssel biinteti.
Ha a hetes hianyzik, a névsorban kdvetkezd didk veszi at a feladatat.

3.4. A tanul6 tdvolmaradasanak engedélyezési rendje
A hidnyzéasokat lehetdleg a mulasztast kovetd elsd tanitdsi napon, legkésébb a
mulasztast kovetd hét végéig igazolni kell. Amennyiben a tanuld egy héten beliil nem
igazolja hianyzasat, mulasztott orait igazolatlannak kell tekinteni. Az orvosi igazolast a
sziilok alairasa is hitelesitse! A mulasztasok és igazolasuk az Elektronikus-naploban
nyomon kovetheték. A mulasztast koveté honap 10-én az e-napld lezarja a hianyzast,
az osztalyfénoknek nincs lehetdsége potldlagosan igazolni a mulasztést.
Ha a hianyzast varatlan megbetegedés vagy siirgds csaladi ok indokolja, kérjiik, hogy a
szlild vagy a didk még aznap déleldtt tajékoztassa telefonon az iskolat a mulasztas
okarol, varhat6 idotartamarol.
Amennyiben csaladi okok miatt sziikséges és eldre lathatd a tanuld mulasztéasa, a sziilé
(legalabb 1 héttel) elore irasban kérheti az osztalyfonoktdl a mulasztas engedélyezését
egy évre Osszesen legfeljebb 22 oranyi vagy 5 megkezdett nap idOtartamra. E felett a
mulasztasokat csak az igazgatd engedélyezhet.

Versenyek iskolai forduldjan résztvevo diakok a 4. 6ra utan felmentést kapnak a tanitasi

orak alol. OKTV-z6, nyelvvizsgadzo, érettségizd diakok az aznapi o6rak latogatasa alol

felmentést kapnak (Mulasztasukat adminisztraljuk.) Osztalyfonoki igazolasra csak

iskolai feladatokkal kapcsolatos mulasztasok esetében van lehetdség (versenyek,

vizsgék, iskolaorvosi vizsgalat...).

Az osztalyozo6 vizsgat tevl, aznap belsdvizsgadzo tanuld koteles részt venni a tanitasi

orakon, de a szamonkérések aldl felmentést kap.

Az altalanos iskolai 7-8. évfolyamos és a 10-12. évfolyamos didkok legfeljebb két

alkalommal palyavalasztasi céli rendezvényen vehetnek részt, ha ezt eldre irasban
;



3.5.

3.6.

3.7.

bejelentik az osztalyfonokiiknek. Mulasztasukat a nyilt napot, rendezvényt szervezd
intézmény igazolja.

Osztalykiranduldsok, tanulmanyi kiranduldsok, lelki programok esetén, melyeket
tanitasi napnak szamolunk el a hianyzéas mértéke a 1étszam 20 %-4t nem haladhatja meg
— ellenkezd esetben a tanitasi napot potolni kell! Osztalykirandulas, lelki gyakorlat alol
csak igazgatd adhat felmentést sziiloi kikérd alapjan.

Ugyanaz a didk évente csak egy cserekapcsolatban és egy sitaborban vehet részt
(beleértve a sziilo altal szervezett alkalmat is).

Az osztalyfénok igazolatlan mulasztis esetén — 1 6ra utdn — koteles a tajékoztatdst
megtenni az igazgato és a sziildk felé.

3 igazolatlan 6ra osztalyfonoki, 7 igazolatlan oOra igazgatoi figyelmeztetést, 15
igazolatlan 6ra fegyelmi eljarast von maga utan, 30 igazolatlan 6ra az intézménybdl valo
tavozas szandékat jelzi.

10 igazolatlan o6ra esetén az iskola értesiti a gyamhatosagot és a Csaladiligyi és
Gyermekjoléti Szakszolgalatot, és értesiti a sziil6t a varhato jogkdvetkezményrdl;

30 igazolatlan 6ra esetén az iskola értesiti az altaldnos szabdalysértési hatosagot
(Esztergomi Renddrkapitanysag) és a Csaladiigyi és Gyermekjoléti Szakszolgélatot;
50 igazolatlan ora esetén az iskola értesiti a gyamhatdsagot, és kezdeményezi a csaladi
potlék sziineteltetését.

A szamonkérés rendszere

A szdmonkérés formadit, azok gyakorisagat a helyi tanterv vonatkozé része tartalmazza
részletesen. A tanuld kdotelessége, hogy a szdmonkéréseken jelen legyen, a tantargyi
kovetelményeket teljesitse. Annak a tanuldonak a dolgozatat, aki meg nem engedett
segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon stb.) vagy erre kisérletet tesz, a
szaktanar elégtelenre értékeli.

A témazaro6 dolgozatokat egy héttel korabban be kell jelenteni €s az e-naploban rogziteni
kell. Egy napon kett6nél tobb témazard dolgozat nem irathatd. A megirt dolgozatokat a
szaktanar koteles tiz munkanapon, témazard dolgozat esetén tizendt munkanapon beliil
kijavitani. A tanar hidnyzasa esetén eltelt munkanapok ebbe nem szamithatok bele. A
hataridon tul kijavitott dolgozatok osztalyzatait a tanar csak a didk egyetértésével irhatja
be az e-naploba.

A szildk értesitése — Elektronikus-Napld

Az 5-12. évfolyamon a jegyekrol, félévi és év végi bizonyitvanyrol, a hivatalos
kozlenddkrdl a sziildket az iskola e-napld rendszerén keresztiil tajékoztatja. A sziilok az
e-naplo rendszerén keresztiil lizeneteket irhatnak a szaktanaroknak, illetve egymasnak.
(Az e-naplo rendszere csak informaciok megosztasanak, nem pedig a személyes
vélemények megfogalmazasanak a helye.)

Azon 1-12. évfolyamos tanulok sziileinek, akik nem rendelkeznek internet
elérhet6séggel, kérésre az osztalyfonokok havonta adnak az e-napld kinyomtatott
oldalaval értesitést.

A belépd évfolyamokba jard tanuld sziiléje szeptember 15-ig az osztalyfonokokon
keresztlil megkapja a belépéshez sziikséges kodot, és a szeptemberi értekezleten a
sziikséges tajékoztatast is.

Tandij, téritési dij

3.7.1. A tandij fizetése




A nem magyar allampolgarok tandijat fizetnek. A tandij 6sszegét az éves munkaterv
hatarozza meg. A tandij 4,00 feletti atlagnal 50 %-kal, 4,5 feletti atlagnal 70%-kal
mérsekelhetd.

A tandijrészlet befizetése minden hoénap 15-ig esedékes. Indokolt esetben
atiitemezés, tovabbi részletezés is kérheto.

3.7.2. Téritési dij fizetése

3.8.

5.1.

Az étkezésért az azt igénybe vevo diakok téritési dijat fizetnek. A befizetés az 5-12.
évfolyamon az eldre esedékes az el6z6 honap 20-at kovetd szerdan és csiitortokon.
Az 1-4. évfolyam tanuldinak sziilei a targyhd 20-at kovetd hétfon-kedden a ,,.B”
¢épiiletben fizethetnek be a menzai ellatésra.

Az 1-4. évfolyam tanuldinak a hianyzés miatt igénybe nem vett téritési dij-rész a
kovetkezO havi befizetésnél levonasra keriil a hianyzas bejelentésének (legkésobb
déleldtt 10 6raig) masnapjatol szamitva.

Didkétkeztetés

A tanul6szobaba felvett tanulok napi egyszeri vagy kétszeri étkezésben (tizorai, ebéd)
részesiilhetnek. A tanuldszobdra nem jaré tanulok szdmara — igény esetén — az
intézmény ebédet (menzat) biztosit.

Az étkezések ideje: | 1-4. évfolyamon | 5-8. évfolyamon | 9-13. évfolyamon
Tizorai: g% - g% — —
Ebédelési rend: 1140 -13%° 12% — 14% 13% — 15%

12% — 12%0k6z6tt azok az 5-8. osztalyok ebédelnek, akiknek van 6. érajuk. A 6. 6ra utan
is van ebédelési lehetdseégiik!

12%-18] allnak be a sorba azok, akiknek nincs 6. 6rajuk és a tanulészobasok.

Az ebédlo kicsi, ezért oda kabat, taska nem vihet6 be, ezeket a tarold szekrényben kell
elhelyezni.

Didkjaink csendben, kulturaltan étkezzenek, tilos a kiabalas, keriiljék a pocsékolast, ne
feledkezzenek meg az imarol!

Kartéritési kotelezettség

Ennek megallapitdsanal a diak és a feliigyeletet ellatd személy feleldsségét egyiitt kell
vizsgalni. Felel6sségiik a karokozo magatartasban vald viszonyuk alapjan biralhato el.
A tanul6 hib4jabol megrongélddott eszkozoket, berendezéseket ki kell javitani, vagy
értékiiket meg kell tériteni.

Szandékos tanuldi karokozas esetén a teljes kart kell megtériteni, gondatlan karokozas
esetén a kartéritési kotelezettség maximuma a minimalbér 50%-a.

A diakok kotelessége, hogy konyvtari tartozasukat legkésdbb az utolso tanitasi nap elott
egy héttel, az érettségizd diakok a szobeli érettségi vizsga napjaig rendezzEk.

Unnepségek

Az iskolai iinnepségek, rendezvények szabalyai

Iskolai iinnepeink felsorolasat, azok megszervezésének rendjét az iskolai munkaterv
tartalmazza. Ennek elfogadasakor a DOK véleményezési joggal rendelkezik.

Iskolai linnepek, tanulméanyi versenyek, vizsgak alkalmaval iinnepi viseletben —
lanyoknak 5.-t61 matrozbluz, térdig éré6 sotét egyen szoknya, hagyomanyos
harisnyanadrag, hozzaillé labbeli, iskolai jelvény, fitknak sotét szovetnadrag, a 9-12.
évfolyamon sotét 6ltony, fehér ing, hozzailld labbeli, iskolai cimeres nyakkendd és
iskolai jelvény — kell megjelenni.




5.2.

6.

6.1

6.2

6.3

Az tinnepségek napjan a diakok az 1. 6ratdl iinnepld 6ltézetben kotelesek lenni, ezt az
els6 ordn a szaktanar, osztalyfonok ellendrzi. A vizsgakon iskolai linnepld viselete
kotelezd.

Egyéb iskolai rendezvényeken — Erzsébet-bal, farsangi bal — alkalomhoz ill6
megjelenést €s magatartast kérlink.

A didkok egészségének védelme érdekében 5 cm-nél magasabb sarkl cipdt csak a 9.
évfolyamtol engedélyezziik. A szolid sminket 9. évfolyamtol fogadjuk el.

Lelki életiink k6zos alkalmai

Az iskola lelkiségéhez hozzatartozik, hogy az imadsagnak és a lelki életnek vannak
kifejezett alkalmai. Imadsaggal kezdjlk €s zarjuk a tanulast, és rovid fohasz, imadsag a
Laudetur Jesus Christus kdszonés is. A szentmiséken a tanulok az elézetes beosztas
szerint ministralnak.

Az osztalyok havonta didkmisén vesznek részt. Errdl hianyozni csak irasos sziildi
kérelemmel lehet.

Ko6z06s szentmisével iinnepeljiik meg a tanév elejét (Veni Sancte), végét (Te Deum),
hamvazoszerdat, Szent Erzsébet iinnepét. Szent Margitrdl linnepén az als6 tagozat
tinnepéllyel és szentmisével emlékezik meg. A szentmisék el6tt 15 perccel be kell
érkezni az iskolaba!

Evente egy alkalommal tobbnapos lelkigyakorlatot tartunk és évente egyszer egy
egynapos lelkinapon vesznek részt diakjaink. Evente 4 alkalommal biztositunk gyonési
lehetdséget az iskolaban. Csiitortokonként a 9-10. évfolyamos didkok 7:45-t61 kozos
reggeli iméan vesznek részt.

A vasarnapi szentmisén valo részvételt elvarjuk.

Az iskola és a hozza tartozo teriiletek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

Minden tanulonak joga, hogy igénybe vegye az iskola létesitményeit, az iskolaban

rendelkezésre allo eszkozoket.

— A tanitds végeztével — az utolso oOra utan féloran beliil - az osztalytermet a tanulok
kotelesek elhagyni, a tovabbiakban a kijelolt gyiilekezOhelyen — pl. konyvtar —
varakozhatnak. Ezt egy kijel6lt tanar ellendrzi is.

— A tanari szobdban tanulo csak indokolt esetben tartozkodhat.

— Az el6adok, a tornatermek és a szamitastechnika terem hasznalatira vonatkozo
szabalyokat a szaktanarok a tanév elején ismertetik.

— A tanitason (tanora, korrepetalas, szakkor, sportkor) kiviili igénybevételrdl, a térités
mértékérdl a DOK javaslatara az igazgatd dont.

— Az iskola igazgatdja a DOK altal szervezett programokhoz térités nélkiil
rendelkezésre bocsatja a sziikséges helyiségeket.

— A talalt targyakat a gazdasagi irodaban kell leadni, ahol 60 napig 6rzik meg.

— Kismotorral csak sziild1 beleegyezd nyilatkozattal jarhatnak iskolaba a didkok.

— A lift csak engedéllyel hasznalhato.

Az iskola létesitmények hasznalatanak korlatai:

Mivel az anyagi lehetdségek nem teszik lehetdvé délutani portaszolgalat fenntartasat, az
iskola helyiségeinek hasznalatara 16 6ra utdn csak a gazdasagi vezetdvel valo eldzetes
egyeztetés utan keriilhet sor.

A kiilondsen nagy értéket képviseld technikai eszk6zok hasznalata csak feliigyeld tanar
jelenlétében engedélyezett.

Az iskola felszerelésében tapasztalt meghibasodast, rongalast haladéktalanul jelenteni
kell az osztalyfonoknek, szaktanarnak vagy az tligyeletes tanarnak.

Egvéni tanuldszekrények hasznalatanak szabalvai:

10



6.4

7.

— A tanuldk kaucio befizetésével kaphatnak tanuloi szekrényeket. A kaucid 0sszege
5.000 Ft. Ha egy csaladbol 2 vagy tobb gyermek jar intézménylinkbe 3.000 Ft
kaucidval kaphat a tanuld szekrényt.

— A szekrények kulcsait a tanulok tanév végén vagy ballagésuk esetén a szorgalmi id6
utolsé hetében kotelesek leadni, ekkor a kauciot visszakapjak.

— Az elhagyott kulcs poétlasa a kaucid felhasznalasaval torténik.

— A szekrényekben ¢€lelmiszert tarolni tilos!

A létesitményhasznalattal kapcsolatos munkavédelmi, tlizvédelmi és baleset megel6zési

szabalyok

Az ezzel kapcsolatos részletes szabalyokat az iskola munkavédelmi és tlizvédelmi

szabalyzata tartalmazza.

Az elsd félévben az intézmény munka- és tlizvédelmi feleldse ismerteti a szabalyzatok

tartalmat, melynek megismerését, elsajatitasat a tanul6 alairasaval igazolja.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjanak és didkjanak kotelessége a veszéElyt jelentd

rendellenesség elvarhaté modon torténd megsziintetése, a felelds vezetd tajékoztatasa,

balesetkor els6segélynyujtas.

Kiilonosen fontos az aldbbi szabalyok betartasa:

- a folyosén nem szabad szaladgalni;

- a lépcsokon figyelni kell a balesetveszélyre, torekedni kell a fegyelmezett fel- és
levonulasra;

- az udvaron tilos focizni;

- atetOablakra ralépni, raiilni tilos!

Jutalmazasok és szankciok

A tanulot a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért dicsérni és jutalmazni kell.

7.1.

7.2.

A tanulok, k6zosségek jutalmazasanak formai:
szaktanari dicséret

osztalyfénoki dicséret

1gazgatoi dicséret

nevelotestiileti dicséret

Tanév végeén:

— tantargyi dicséret

— neveldtestiileti dicséret (kozosségi munkaért, kiemelkedd szorgalomért, példas
magatartasért)

— oklevél és/vagy konyvjutalom

A hazirend megsértése fegyelmi vétség, amely az SZMSZ-ben meghatarozott
fegyelmez6 intézkedést, vagy fegyelmi biintetést von maga utan. Ennek fokozatai:
irasbeli figyelmeztetés

intdé

rovo

igazgatoi intés

1gazgatoi megrovas

nevelOtestiileti megrovas

oL E

A fegyelmezo intézkedések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, ettél indokolt
esetben — a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni. A fegyelmezd intézkedések
kovetkezményei egész tanévre szolnak, kivéve, ha a didk magatartdsdban gyokeres
valtozas 4ll be.
A fegyelmez0 intézkedéseket:
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9.

— az iskolak6zosség barmely tagja kezdeményezheti,

— az elektronikus naploba is be kell irni,

— az osztalyfonok altal az osztaly eldtt szoban, az iskolakozdsséget érintd vétség
esetében igazgatoi kordzvényben is nyilvanossagra kell hozni.

A fegyelmi eljarast az iskola fegyelmi szabalyzata hatdrozza meg.

Fegyelmi eljaras indul az ellen:

— aki tarsat megveri, er6szakkal megalazza

— iskolaban, iskolai rendezvényen alkoholt, kabitoszert fogyaszt

— iskolaban, iskolai rendezvényen lop

— a hazirendet tobbszor, stilyosan megszegi

— 15 6rat igazolatlanul hidnyzik

— a 11-12. évfolyamon egy tanévben 5, alsébb évfolyamokban 8 fegyelmezd
intézkedésben részesiil.

1-4. évfolyamra vonatkozé specialis szabalyok

A Kkisiskola kapujat a gondnok 7% érakor nyitja és 18 6rakor zarja. A reggeli iigyelet
7%-kor kezdddik az arra kijeldlt teremben.

A tanulok sajat osztalyukba csak 73°-kor mehetnek be, a tanitas kezdetéig a tanteremben
tartozkodnak.

Az elsd sziinet a tizorai sziinet. Ilyenkor a tanuldk sajat termiikben fogyasztjak el
tizoraijukat.

A tobbi sziinetet a tanulok jo id0 esetén az udvaron, méskor a tanteremben toltik.
Mindkét esetben tanitoi feliigyelettel.

A sziildk reggel a portdig kisérhetik gyermekeiket. (Az elsé évfolyamos gyerekeket
oktober 1-ig az osztalyig kisérhetik a sziilok.) Sziil6 az osztadlyban nem tart6zkodhat.
Legkésobb 7°0-re mindenkinek meg kell érkeznie.

A tanitas, illetve a napkozis tanulasi 1d6 befejezOdésekor a sziild a tanterem eldtti
folyoson varja meg gyermekét.

A kisiskoladban valtocipd, kopeny hasznalata kotelezo.

Az iskolabdl a tanulokat tanitasi illetve napkozis id6 alatt csak a sziild (lizend fiizetbe
irt) irasbeli kérésére engedjiik el egyediil.

A kisiskolaba jatékot csak sajat feleldsségre és engedéllyel lehet behozni.

Ovodaira vonatkozé szabalyok

9.1. Az 6vodai jogviszonnyal és az 6vodai miikkodéssel kapcsolatos szabalyok

9.1.1. Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

Ovodéank Esztergom varos egész teriiletérél és a kornyezé telepiilésekrél is vérja a
katolikus nevelést igényl6 csaladok gyermekeit.

Beiratkozéasra minden év aprilis 20. — majus 20. kozott kertil sor, melynek pontos
napjat 30 nappal kordbban nyilvanossagra hozzuk kozlemény formdjaban az iskola
honlapjén.

Az ovoda felveheti azt a gyermeket, aki a harmadik ¢€letévét a felvételtdl szamitott fél
éven beliil betolti.

A felvételrdl vagy kérelem elutasitasarol az igazgato és a tagintézmény-vezetd irdsban
értesiti a sziiloket.

Elutasitas esetén a fenntartohoz lehet fordulni feliilvizsgalati kérelemmel.
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9.1.2.

9.1.3.

A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31-ig a harmadik életévét betolti, az
ovodai nevelési év els6 napjatol, vagyis szeptember 1-t6] kezd6déen napi négy orat
6vodai nevelésben koteles részt venni.

A felvétel szempontjai:

- agyermek legyen megkeresztelve

- plébanosi/lelkészi ajanlas megléte

- a csalad vallasos élete (ezt a csaladdal folytatott beszélgetés keretében tudjuk
megismerni).

A nevelési év rendje

a) Az ovodai nevelési év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az
ovoda junius 1-t6l augusztus 31-ig nyari napirend szerint, 6sszevont csoporttal
mikodik.

b) Az 6voda a nyari idészakban 6t hétig zarva tart. Ennek pontos idépontjardl februar
15-ig értesitést kapnak a sziilok.

C) Az 6vodai linnepélyek, kirandulasok idépontjat, az 6vodaban tervezhetd nevelés
nélkiili munkanapokat az éves munkaterv hatdrozza meg, ezek szdmardl és idejérol
a szllok oktober 15-ig kapnak tajékoztatast.

d) A munkarendben bekovetkezett valtozasokrol 7 nappal korabban értesitést kapnak
a sziilok.

A nyitva tartas rendje

Az 6voda hétfotdl péntekig naponta 6 6ra 30 perctdl 16 6ra 30 percig tart nyitva.

Az 6vodai nevelés folyamatossaga miatt sziikséges, hogy a gyerekek legkésobb 9 oraig
érkezzenek be az 6vodaba.

Kérjiik, hogy érkezéskor és tavozaskor az 6vondnek adjék at, illetve téle vegyék at a
gyermeket. A gyermeket csak a sziilének, vagy a sziild altal megbizott felndttnek
adhatjuk ki.

9.1.4. Napirend

Iddtartam Tevekenység

630 - 12%  _ Jaték és szabadidés tevékenység a csoportszobdban vagy a
szabadban
— Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése
— Mindennapos mozgas (tornateremben, vagy a szabadban)
— Tervszeri kotott vagy tervszerli kotetlen tevekenységek:
tisztalkodas, elokésziilet a tizoraihoz, tizorai
— Jatékba integralt egyéni- és mikrocsoportos tevékenységek,
fejlesztés
— Kornyezetiinkben megélt élmények, tapasztalatok feldolgozasa,
rendszerezése
Vers, mese
- Enek, zene, gyermektanc
Rajzolés, mintazas, kézimunka
Részképességek fejlesztése egyéni forméaban
— Tisztalkodas, 6ltozkodés
— Kiils6 vilag élményei, megfigyelések
1290 15%  _ Oltozkodés, tisztalkodas, ebéd elbtti eldkésziiletek
— Etkezési ima, ebéd
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9.15.

9.1.6.

9.1.7.

— Testapolas, terem elokészitése a pihenéshez
— Pihenés el6tti beszélgetes, lelki percek, mese, ének
— Pihenés egyéni sziikségletnek megfeleléen
15%-16% — Folyamatos ébredés, testapolds, uzsonna
— Jaték a teremben vagy a szabadban, az évszaktol fliggden, a sziilok
érkezéséig
A csoportszobaba a gyermekek csak valtocipdben Iéphetnek be. A valtdcipot,
tornafelszerelést, agynemithuzatot, tisztasagi csomagot a sziilok biztositjak.

Téritési dij

A szilo gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét a fenntartd
hatdrozza meg. A téritési dijat eldre, a falitijsagon kozzétett iddpontban kell befizetni.
Hianyzaskor az étkezés lemondasara 9%° éraig van lehetéség. Ez masnapra érvényes.
A késoébbi lemondas egy nappal késobb 1ép életbe. A lemondott étkezési dijat a
kovetkez6 havi befizetéskor visszatéritjik.

A jogszabalyban meghatdrozott esetekben az étkezés ingyenes.

Az 6vodéabdl valo tavolmaradés szabalya

A gyermek hidnyzasat be kell jelenteni a csoportos 6vondnek.

Betegség miatti hianyzas esetén a gyermek csak orvosi igazoldssal jarhat ujra 6vodaba.
A fertdz6 betegséget haladéktalanul be kell jelenteni a csoportos 6vondnek.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6, vagy az orvos nem igazolja, a mulasztas
igazolatlan. Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 10 napnal tobbet mulaszt,
akkor az d6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot €és a gyermekjoléti szolgalatot, valamint az 4altaldnos
szabalysértési hatdsagként eljard jarasi hivatalt.

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, gyogyszert szedd, még
labadozd gyermek oOvodai tartozkodasa a tobbi gyermek egészségének megoOrzése
érdekében nem lehetséges. Gyogyszert a sziild az 6vondnek nem adhat at, a gyermek
gyogyszerszedésére csak akkor van mod, ha a gyermek allandé gyodgyszerszedésre
szorul.

Az 6vodai elhelyezés megsziinik, ha a sziil irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad,
vagy ha mas 6vodaba irattak be.

Az iskolaérettség megallapitasa

Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettségi szintet eléri, tankotelessé
valik abban a naptari évben, amelyben a hatodik életévét augusztus 31. napjaig
betoltotte. Sziild kérelmére, a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek
egy évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évének
januar 15-ig nyujthatja be, a felmentést engedélyezd szervhez.

9.2. A térvényben biztositott jogok és kotelezettségek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok,

eljarasok

9.2.1.

A tdjékoztatds, az informacidaramlds biztositasa

Egy nevelési évben kettd sziiloi értekezlet megtartasara keriil sor, melynek
idépontjardl legalabb 7 nappal eldbb értesitést kapnak a sziilok.

Fogadoorat az ovodavezetd hetente, az 6vondk havonta egy alkalommal tartanak.
Id6pontjardl a faligjsagon tajékozodhatnak a sziilok.

Az 6vondvel valo taldlkozésra — a sziilok eldzetes bejelentése alapjan — a fogadooran
és a sziil6i értekezleten kiviil is sor kertilhet.

A gyermek fejlodésérdl, személyiségérdl tajékoztatast csak az 6vonod adhat, a sziildvel
megbesz¢lt idépontban.
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A szl munkahelyi ¢és lakdscimét, valamint telefonszamat beiratkozaskor
regisztraljuk, annak valtozasait a csoportos 6vononek kell bejelenteni.

A sziiléi szervezet a gyermekek nagyobb csoportjat — legalabb 15 fét — érintd
iigyekben tdjékoztatast kérhet.

9.2.2.A gyermek biztonsagos és egészséges kornyezetben vald neveléshez vald joga
kotelességeket is jelent:
Az 6voda teriiletén, kozvetlen kornyezetében szeszes ital fogyasztasa és dohanyzas
tilos!
Az 6voda teriiletére behozni, ott birtokolni és hasznalni tilos:
— alkoholt, kabitoszert, veszélyes vagy annak latszo, fenyegetésre alkalmas targyakat
— a harmonikus 6évodai nevelést zavar6 targyakat: ragégumit, jatékfegyvereket
— nagy értéki, 10.000.-Ft értékhatart meghaladoé jatékokat
Egészségnevelési célbol korlatozzuk a kdla, cukros italok, chipsek 6vodaba torténd
behozatalat, fogyasztasat.
Az 6vodaba hozott, illetve hagyott targyakért, jatékokért az intézmény nem vallal
felelosséget.
Kérjiik, hogy 6vjak, becsiiljék meg, becsiiltessék meg gyermekiikkel az 6voda
tulajdonat képezd eszkozoket, targyakat, tigyeljenek a tisztasagra.
Cselekvéen tamogassak az 6voda keresztény neveldmunkajat.

9.3. Jutalmazasok és szankciok

Jutalmazas elvei:

— Gyakran jutalmazzuk a jo viselkedési formakat.

— Kozvetleniil a kivant cselekedet utan jutalmazzuk a gyermeket.
— A pedagogus viselkedése mindig példamutaté legyen.

Jutalmazas formai:

— Dicsérd szavak, mosoly, simogatas, dlelés.

— A kozosség érdekében végezhetd tevékenységgel valo jutalmazas (pl.: naposi munka,
egyéb megbizatasok).

Fegyelmezés elvei:
— Rogton a helytelen viselkedé€s utan torténjen a fegyelmezés. A gyermek fegyelmezés
kozben is érezze a pedagdgus feltétel nélkiili szeretetét, a megbocsatas lehetdségét.

A fegyelmezés formai:

Szobeli figyelmeztetés.

A gyerek 4ltal valasztott jatéktevékenységbdl vald kiemelés, mas tevékenység
felajanlasa.

A tobbi gyermek testi épségét veszélyeztetd magatartds esetén a jatékbol vald
kiemelés.

A nem rendeltetésszeriien hasznalt jatékeszkoz elvétele.
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10. Tankonyvellatassal kapcsolat szabalyok

10.1.

10.2.

A tankonyvrendelést — a munkakozdsségek véleményének kikérésével — az igazgatd
altal megbizott tankonyvfelelds késziti el. A tankOnyvellatds, az iskola
tankonyvellatasi rendelete az SZMSZ mellékletét képezi.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankonyveket az iskolai
konyvtar alloméanybol biztositjuk. A tanuldk €s a pedagdgusok a tanév soran sziikséges
koteteket, a sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagdgusok altal meghatarozott

id6épontban kdlcsonozhetik ki a konyvtarbol.

11. A hazirenddel kapcsolatos szabalyok

11.1 A hézirend személyi hatalya kiterjed a ndvendékekre, pedagogusokra, az intézmény
mas alkalmazottaira €és mint a gyermek torvényes képvisel6jére, a sziilore is.
A hézirend teriileti hatalya kiterjed az intézmény teriiletére, épiiletrészeire, ezek kozti

kozlekedésre, valamint az iskola teriiletén kiviili iskolai rendezvényekre is.
Iddbeli hatalya a ndvendékekre beiratkozasuktol terjed ki.

11.2 A hazirend feliilvizsgalata

A hazirendet évente feliil kell vizsgalni. Az igazgatd, a nevelbtestiilet, az intézményi
sz€k ¢és a didkparlament kezdeményezésére évkozben is modosithatd, sziikség esetén

modositando.

Esztergom, 2020. augusztus 27.

P.h.
Valko Miklos sk.
igazgato
Tacobutné Toth Agnes sk. Dr.David Patrik sk.
diakonkormanyzat intézményi szék
képviseldje képviseldje

Jovahagyta:

Veszely Zsuzsanna M. Caritas sk.
tartomanyfénoknd

Esztergom, 2020. augusztus 29.
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1. szamu Fiiggelék

Fegyelmez0 intézkedések alkalmazasanak elvei, példaszerli felsorolasban

Szaktandri figyelmeztetést kap, aki példaul:
- massal foglalkozik az 6ran
- ragoégumit rag
- az 6rat fegyelmezetlen viselkedéssel zavarja
- nincs testnevelés felszerelése
- hetesi kotelességét nem teljesiti

Osztalyfonokl figyelmeztetést kap, aki:
szentmisén illetleniil viselkedik
- apadokat, székeket, falat firkélja,
- aki mobiltelefont engedély nélkiil hasznal
- aki haromszor nem hoz kdpenyt
- hetesi kotelességét ismétlddden nem teljesiti
- félévente négyszer késik

Osztalyfondki int6t kap:
- az eldbbiek ismétlddésekor
- harmadik szaktanari figyelmeztetés helyett
- aki tarsat megalazza
- aki kisebb verekedésben vesz részt
- aki tragar szavakat hasznal

Osztalyfonoki megrovas a fentiek ismétlédésekor szabhato ki.

Igazgatoi figyelmeztetdben részesiil:
- afentiek ismétlédésekor kovetkezd fegyelmi fokozatként
- aki szandékosan rongal
- aki az igazgato, igazgatOhelyettesek szobeli figyelmeztetésének nem tesz eleget

[gazgato6i int6ben részesiil:
- afentiek ismétlddésekor kovetkezd fegyelmi fokozatként
- akiiskolai rendezvényen, vagy az iskola teriiletén dohanyzik, alkoholt vagy kabitoszert
fogyaszt
- szerencsejatekot iz

Igazgatdi megrovasban részesiil:
- afentiek ismétlddésekor kovetkezd fegyelmi fokozatként
- aki érdemjegyét meghamisitja
- orvosi igazolast hamisit
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